
 
COMUNE DI CASTELVETRO DI MODENA 

SETTORE AREA TECNICA – SUE – SUAP 
Sportello Unico Attività Produttive 

 
 

 

 

 
 

Piazza Roma n. 5 – 41014 Castelvetro di Modena (MO) – Tel. 059.758.811 – Fax 059.790.771 –  C.F. e P.IVA 00285350369 
Sito Internet: www.comune.castelvetro-di-modena.mo.it – Email: interventi.economici@comune.castelvetro-di-modena.mo.it 

Posta elettronica certificata: comune.castelvetro@cert.unione.terredicastelli.mo.it 
 

VADEMECUM per MANIFESTAZIONI TEMPORANEE 
DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

 
 

Tutti gli impianti e tutte le strutture e/o attrezzature devono essere già completamente allestiti e 
posti in sicurezza al momento del sopralluogo da parte della Commissione di collaudo. La 
Commissione, al fine di autorizzare la manifestazione, deve acquisire agli atti ed esaminare la 
documentazione di seguito elencata. 
 
Se ho un GAZEBO o una struttura di piccole dimensioni 
- Copia del certificato di omologazione (rilasciato dal Ministero dell’Interno) che certifichi la 

classe di resistenza al fuoco dei teli di copertura. 
- Autodichiarazione di corretto montaggio della struttura in base alle specifiche del manuale delle 

istruzioni. 
- Adozione di tutti gli accorgimenti relativi alla messa in sicurezza della struttura nei confronti 

delle raffiche di vento (es. zavorratura con sacchi di sabbia). 
- Devono essere usate esclusivamente attrezzature a norma di legge. 
- L’illuminazione deve essere realizzata esclusivamente con lampadine che non emettano calore 

(led oppure fluorescenza). 
 
Se ho una PEDANA da BALLO 
- Autodichiarazione di corretto montaggio della struttura in base alle specifiche del manuale delle 

istruzioni. 
- Adozione di tutti gli accorgimenti relativi alla messa in sicurezza della struttura nei confronti 

delle raffiche di vento (es. zavorratura con sacchi di sabbia). 
 
Se ho una PAGODA, un PALCO o una struttura di medie dimensioni 
- Calcoli di portata, modalità di montaggio e di manutenzione a firma di tecnico abilitato iscritto 

all’ordine professionale. 
- Certificato di idoneità statica, a firma di tecnico abilitato, di ogni singola struttura/attrezzatura 

installata, redatto in data non anteriore ad anni 1 (uno), firmato e timbrato in originale. 
- Certificato di corretto montaggio redatto dalla ditta installatrice o da tecnico abilitato dopo aver 

visionato l’attrezzatura montata. Il certificato deve essere firmato e timbrato in originale; nel 
caso di ditta installatrice deve riportare in allegato il certificato di iscrizione al Registro Imprese 
della Camera di Commercio della stessa. 

 
Se ho un IMPIANTO ELETTRICO 
- Progetto dell’impianto elettrico a firma di tecnico abilitato iscritto all’ordine professionale. 
- Dichiarazione di conformità alla regola d’arte, redatta dalla ditta installatrice o da tecnico 

abilitato, firmata e timbrata in originale, con allegato il certificato di iscrizione al Registro 
Imprese della Camera di Commercio. 

 
Se ho un impianto di AMPLIFICAZIONE SONORA 
- Dichiarazione di esecuzione a regola d’arte (dichiarazione di conformità) redatta dalla ditta 

installatrice (service), firmata e timbrata in originale, con allegato il certificato d’iscrizione al 
Registro Imprese della Camera di Commercio. 

 
Se ho TELI, TENDONI, TENDAGGI, SCENOGRAFIE, ecc. 
- Copia del certificato di omologazione (rilasciato dal Ministero dell’Interno) che certifichi la 

classe di resistenza al fuoco dei materiali impiegati. 
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Se ho una BOMBOLA di GPL 
- Certificazione d’installazione e verifica rilasciata dal tecnico abilitato che ha effettuato i 

collegamenti delle bombole. 
- Certificazione a firma di tecnico abilitato attestante l’impiego di materiali e dispositivi a norma, 

nonché il corretto funzionamento di tutti i dispositivi di sicurezza previsti (di tipo “termocoppia”) 
o similari che devono essere installati su ogni punto utilizzatore. 

- Si ricorda che, ai sensi della normativa vigente, il riempimento delle bombole deve essere 
effettuato esclusivamente da ditte autorizzate che rilasciano apposita documentazione 
certificativa; è VIETATO il riempimento presso i distributori stradali di carburante. Il 
riempimento nei distributori stradali, infatti, espone gli utenti a gravi rischi legati alla 
impossibilità di controllare ed effettuare il corretto riempimento della bombola non garantendo i 
dovuti controlli di sicurezza necessari prima e dopo il riempimento della stessa. Una bombola 
riempita in maniera non conforme può essere soggetta ad una pressione interna di 
esercizio molto superiore al limite per cui è stata costruita, fino a giungere allo scoppio 
anche durante la fase di utilizzo. 

 
Se ho realizzato un impianto collegato alla RETE del GAS METANO 
- Certificazione d’installazione e verifica rilasciata dal tecnico abilitato che ha effettuato i 

collegamenti; 
- Certificazione a firma di tecnico abilitato attestante l’impiego di materiali e dispositivi a norma, 

nonché il corretto funzionamento di tutti i dispositivi di sicurezza previsti (di tipo “termocoppia”) 
o similari che devono essere installati su ogni punto utilizzatore. 

 
Se ho allestito un PUNTO di RISTORO 
- Copia dell’attestato di formazione per il personale alimentarista. 
- La zona di cottura deve essere a cielo coperto e protetta da misure anti-insetti (vedi anche 

indicazioni relative ai GAZEBO) 
- Copia del certificato di omologazione (rilasciato dal Ministero dell’Interno) che certifichi la 

classe di resistenza al fuoco dei teli di copertura. Nel caso di cottura con fiamme libere (gas, 
carbonella etc.) la classe di resistenza al fuoco dovrà essere di tipo 0 (icombustibile) o 
di tipo 1 (combustibile non infiammabile). Nel caso di assenza di fiamme libere (es. 
fornelli elettrici) dovrà essere almeno di classe 2 (combustibile difficilmente 
infiammabile). 

- Copia certificato di controllo semestrale degli estintori (n.  1 estintore a polvere da 6 kg 
per cottura in assenza di fiamme libere, n. 1 estintore a polvere da 6 kg per cottura con fiamme 
libere per ogni fuoco e n. 1 estintore di scorta). 

- Copia autorizzazione di tipo B per il commercio su aree pubbliche in forma itinerante oppure 
del modello unico sagre e fiere SCIA, inoltrato allo Sportello Unico Attività Produttive del 
Comune di Castelvetro di Modena, riportante il timbro dell’Ufficio Protocollo. 

- Ogni installazione di fuochi realizzati con carbonella, metano e GPL (numero massimo di 
bombole pari a quattro e fino a 125 kg di combustibile) deve rispettare 15 m di distanza di 
sicurezza da altre installazioni con fiamme libere. 

- Le bombole non possono essere installate a distanza minore di 1 m da materiali combustibili e 
impianti elettrici, 2 m da caditoie non sifonate, 3 m da ogni altra installazione (compresi muri 
di edifici). 

 
Se ho un FOOD TRUCK 
- Copia della carta di circolazione. 
- Copia della certificazione degli impianti elettrici e/o del gas installati nel veicolo e usati ai fini 

della preparazione, cottura e conservazione degli alimenti. 
- Copia certificato di controllo semestrale degli estintori (n.  2 estintori a polvere da 6 kg). 
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- Copia autorizzazione di tipo B per il commercio su aree pubbliche in forma itinerante oppure 
del modello unico sagre e fiere SCIA, inoltrato allo Sportello Unico Attività Produttive del 
Comune di Castelvetro di Modena, riportante il timbro dell’Ufficio Protocollo. 

- Nel caso di teli di copertura si applicano le stesse norme dei PUNTI RISTORO. 


